
관리자 가이드

그룹웨어 도입

심플하면 일이 즐거워집니다

Docswave는 Google 계정만 있으면 ‘누구나’ 이용할 수 있는 그룹웨어입니다.

Copyright © Software in Life, Inc. All Rights Reserved.



Docswave는 어떻게 시작하나요?

Docswave는 구글 기반의 클라우드형 그룹웨어로 구글 계정으로 로그인하여 조직을 생성하면, 
인터넷 브라우저에서 바로 이용할 수 있습니다.

생성된 조직에는 직원을 초대하여, 우리 회사만의 그룹웨어로 시작할 수 있답니다.
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1 구글 계정으로 로그인하기

로그인 할 때, 구글 액세스는 전부 허용해주세요

Docswave 홈페이지에서
무료 체험하기 또는 
로그인 버튼을  클릭하여

구글 계정으로 
로그인 합니다

https://support.docswave.com/hc/ko/articles/8849687071513


2 내 조직 만들기

조직 생성 버튼을 클릭하면,
조직 생성 창으로 
이동합니다.

필요 항목들을 입력한 후, 
제일 하단에 위치한 
Docswave 시작하기 
버튼을 클릭합니다.

생성되기까지 잠시 
기다려주면, 
나만의 조직에 
입장할 수 있습니다.
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조직을 생성한 계정이
마스터 계정이 됩니다.



3 무료로 Premium 체험하기

조직 생성일 ~ 다음달 말일

최대 2개월의 
Trial 기간동안

무료로 
Docswave의 모든 기능을 
이용할 수 있습니다.

동일 계정으로
조직을 2번 이상 생성하면,
이후 조직에게는 트라이얼 기간이
제공되지 않습니다



4 Docswave의 프리미엄 기능

전자결재를 더욱 편리하게
조직관리를 더욱 효율적으로

Docswave의 
프리미엄 기능이
조직의 성장을 돕겠습니다.

1 조직 맞춤 근태 관리 2 간편한 휴가 관리

3 한번에 보는 재무 관리 4 구글 캘린더 연동

5 그 외  - 전결/대결, 증명서 발급, 게시판 협업, 오픈 API, 양식 템플릿 제공 등 프리미엄 가격문의는
고객센터로 연락주세요.

https://support.docswave.com/hc/ko/requests/new?ticket_form_id=4417317335961


Docswave 고객센터

1
구글 계정이 없으면, Docswave 도입이 불가능한가요?

Docswave는 구글 계정으로 로그인 후 사용할 수 있습니다.
Gmail 이 아니더라도, 기존 사용하는 메일로 Google 가입 후 이용할 수 있습니다.
▶ 내가 사용하는 메일로 구글 가입하기 (링크)

2
사용자 수에 제한이 있나요?

Docswave는 등록할 수 있는 조직원 수에 제한을 두지 않습니다
▶ 사용자 수에 제한이 있나요? (링크)

3
프리미엄 이용 금액이 어떻게 되나요?

조직원 1명이 1달 동안 사용하는 요금은 월 3,000원 입니다. (VAT 별도)
▶ 가격 정책을 알려주세요 (링크)

Docswave 고객센터는
상세한 사용 방법 및 문의를
정확하고 신속하게 지원합니다

• Docswave 고객센터

• Docswave 도입문의

https://support.docswave.com/hc/ko/articles/8849687071513
https://support.docswave.com/hc/ko/articles/8862511307801
https://www.docswave.com/price
https://support.docswave.com/hc/ko/articles/8862511307801
https://support.docswave.com/hc/ko/requests/new?ticket_form_id=4417317335961


감사합니다

Address

E-mail

URL

서울시 강남구 역삼동 테헤란로 20길 5, 양화타워 5층

sales@docswave.com

www.Docswave.com

본 가이드는 고객사 전용으로 작성된 것으로 사전 동의 없이 고객사 외부에 회람, 인용, 사본 배포를 금합니다.
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